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. Jak organizovat pietni akt
I. ZAKLADNE TERMINOLOGIE

Co je pietni akt?

Jedna se o dUlstojné ucténi pamatky vyznamnych osobnosti ¢i udalosti,
a to zpravidla kladenim kvétinovych darl v misté, které s danou osob-
nosti ¢i udalosti souvisi.

Co je protokol?
Protokol je zde chapan jako soubor formalnich norem a pravidel uréenych
pro ceremonie a pietni akty.

II. PRED PIETNIM AKTEM

Nez zacnete planovat uspordddni pietniho aktu, je dobré zvazit ndasle-
dujici:

1) pri jaké prilezitosti bude pietni akt usporadan

- vyroci zalozeni sokolské Zupy/jednoty, Sokola

* narozeni/umrti vyznamné osobnosti

« odhalovani pamétnich desek a stolpersteine (tzv. kameny zmi-
zelych)

« vyrodi bitvy, valky apod.

« Pamatny den sokolstva

* pietni akt v ramci slavnostniho privodu (napf. pfi vSesokolskych
sletech)

Mé&jte na paméti, ze cilem pietniho aktu je dlstojné ucténi pamatky. Piet-
ni akt nesmi byt organizovan pro vlastni zviditelnéni!

2) kdo se bude na organizovani pietniho aktu podilet
Organizatorem aktu muUze byt sokolska Zzupa/jednota samostatné nebo
ve spolupraci s daldimi mistnimi spolky (nejéast&ji CsOL, Junak — &esky
skaut, kluby vojenské historie, dobrovolné hasi¢ské sbory, Vlastenecko-
-dobrocinna obec baracénicka, Sdruzeni byvalych politickych véznd apod.)
¢i obecnimi/méstskymi Urfady a méstskymi ¢astmi.

3) misto, kde se bude pietni akt odehravat
* pomniky a mohyly
» sochy
* pamétni desky a stolpersteine



 hroby a nahrobky
 dodatkové tabulky k nazviim ulic

Misto konani pietniho aktu je nutné predem ddkladné zkontrolovat, ocis-
tit a upravit jeho okoli. Nasleduje rozvrzeni mista tak, aby bylo jasné:
« kde bude stat Cestna straz s vlajkami a prapory (pokud jsou k dis-
pozici)
* kde budou umistény mikrofony a aparatura/hudba
* kde se mohou pohybovat fotografové/novinari
 kde budou razeny kvétinové dary
« kam si stoupnou hosté po prichodu
 kde se hosté zaradi za jejich kvétinové dary
« kam po polozeni kvétinovych dard budou odchazet nosiéi véncl
a hosté

Je duleZité, aby nosiélim vénci nestaly v prubéhu pietniho aktu v ces-
té zadné prekazky! Doporucuje se pritomnost organizatora/osoby, ktera
bude napomocna hostlim - bude je sméfovat na dana mista, seznami je
s pribéhem pietniho aktu, pfipadné jim poradi. Pokud neni mozné tuto
osobu zajistit, je nutné, aby hosté o prdbéhu pietniho aktu byli podrob-
néji informovani pred jeho zahajenim (tzn. aby védéli, kde se maji shro-
mazdovat, kde se maji radit za kvétinové dary atd.).

II1. POSTUP PRI ZVANI HOSTO NA PIETNI AKT

Na zakladé kvality provedeni pietniho aktu se budou hosté pristé rozho-
dovat, zda pozvani znovu pfijmou. U&astnici aktu musi byt informovani
s dostateénym Casovym predstihem. DUlezZita je rovnéz propagace pfi-
pravované akce (plakaty, mistnj tisk, mistni rozhlas apod.). Nezbytnym
Ukolem Cestné straze je dodrzovat spravny protokol a mit na pameéti, ze
gpatnym provedenim se snizuje dUstojnost aktu.

Kdo se zpravidla zve na pietni akt:
« &lenové vlady CR
- senatofi a poslanci
 pozUstali, pamétnici, veterani
* primatofi
« zastupci kraje
 zastupci mésta/obce
* zastupci organizaci, spolkd a cirkvi



. Jak organizovat pietni akt

« Skoly
» sokolsti ¢inovnici

Pozvanka/zvaci dopis

Pozvanku/zvaci dopis na pietni akt je nutné rozeslat s dostate¢nym
¢asovym predstihem, idealné alespon mésic pred konanim akce. Zastup-
ci instituci a politi¢ti predstavitelé maji zpravidla svij ¢asovy harmono-
gram naplanovany dlouhodobé dopredu. Zaroven by méli zvani hosté mit
dostatek ¢asu pro potvrzeni Ucasti.

Co by méla pozvdnka/zvaci dopis obsahovat:

« struény a vystizny popis akce a jejiho charakteru

e datum, ¢as a misto konani akce

* program akce

« organizaéni nalezitosti (s jakym Casovym predstihem maji hosté
dorazit, kde mohou zaparkovat, na koho se mohou na misté obratit,
kam maji po prichodu odevzdat kvétinové dary)

« datum, dokdy maji hosté potvrdit ucast

 kontakt na osobu, které maji potvrdit ucast

Z hlediska ulehceni organizace je dobré v pozvance/zvacim dopisu pozadat
zvané hosty, aby upresnili, jaky kvétinovy dar donesou (zda vénec, nebo
kvétinu). Pokud je misto, kde se bude pietni akt odehravat, prostorové
omezené, zvazte, zda v pozvance/zvacim dopisu hosty nepozadat, aby
prinesli mensi kvétinové dary.

U vyznamnéjsich hostl se v pozvance/zvacim dopise mUzete zeptat, zda
host na pietnim aktu vystoupi s projevem ¢i zdravici. Dotaz je vhodné
doplnit o informaci, jak dlouhy ma projev maximalné byt. Host by mél
nasledné informaci o tom, zda bude mit projev Ci zdravici, zaslat spolu
s potvrzenim Ucasti.

PFfi oslovovani hostl dejte pozor na uvadéni spravnych tituld ¢i hod-
nosti.

Do pozvanky na pietni akt se nikdy neuvadi dress code! Predpoklada se,
ze zvani hosté védi, jaké obleceni na pietni akt zvolit.



IV. CESTNA STRAZ NA PIETNIM AKTU A PROTOKOL

Cestna straz je uskupeni osob, které vykonava &estnou, ceremonialni
nebo reprezentativni straz u pomnikd, soch, mohyl, pamétnich desek,
hrobd a na dalsich pietnich mistech, pfi pohfbech a pfi vyznamnych uda-
lostech.

V Ceské republice je Sestna straz zpravidla vykonavana na dvou Urovnich.
1) profesionalni
« Cestna straz ACR
 Hradni straz

2) dobrovolné
 Sokolska straz
« CsOL
e Jundk — Cesky skaut
* KVH (kluby vojenské historie)
- dalsi uskupeni a spolky

Podoba ¢estné straze:
1) samostatné stojici osoby (minimalni pocet ¢lenl jsou dvé osoby
u pietniho mista)
« osoby s puskou (jedna se o ptislusniky Cestné straze ACR, Hrad-
ni straze, CsOL a KVH)
 osoby s Savli
» osoby s praporem
* samotna osoba/osoby (mysleno bez praporu, Savle ¢i pusky)

2) vétsi pocet osob

* straz praporu s praporec¢nikem (3 osoby k jednomu praporu, viz
obr. ¢. 1)

Yty

obr. ¢. 1
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. Jak organizovat pietni akt

« vice praporeénikl u sebe (bez straZze praporu, viz obr. &. 4)

obr. é. 4

RozloZeni cestné straze u pietniho mista

1) minimalni pocet ¢lend jsou dvé osoby (na kazdé strané pietniho
mista jeden, viz obr. ¢. 2)

2) v pripadé vétdiho poctu ¢lend dbejte na rovnomérné rozlozeni straze
(napf. v pritomnosti vice prapore¢nikd s prapory bez straze praporu

rozvrhnout umisténi tak, aby bylo vizualné vyvazené na kazdé strané
pietniho mista, viz obr. ¢. 3)

- e -
p11]7 JEDNOTA
1 1

3) pokud bude pfitomna ¢estna straz s prapory, je vzdy pravidlem,
Ze nejcestnéjsi pozice je na levé strané z pohledu na pietni misto, to
znamena, ze na tuto stranu patfi nejvazenéjsi vlajky/prapory (podle

obr. é. 2

obr. é. 3



hierarchie — statni vlajka CR, vlajka COS, prapory COS, prapory zup,
jednot, dorostenecké a zakovské prapory, viz obr. ¢. 4)

FAARA 4

obr. ¢. 4

4) mohou vzniknout specifické situace, a to v pripadé, kdy pietni
akt spoluporada vice organizaci/instituci nebo v pfipadé, ze néktery
z pozvanych hostd pfinese neolekavané prapor, v ten okamzik je
dilezité rozvrhnout prapory na spravné strany podle dllezZitosti
a obecné platné hierarchie (pfiklady nize jsou vzdy z pohledu na pietni
misto)
« statni vlajka CR bude vzdy vlevo z pohledu hostf
« statnivlajkaje jednim ze statnich symbolii CR, a proto se NIKDY
nesklani pfed nikym a nicim, a to ani p¥i statni hymné, ostatni
prapory se vyklanéji
e ostatni prapory a vlajky se vyklanéji pfi povelu ,,k pocté zbran“
nebo pfi hrani statnich hymen a pfi minuté ticha
« sokolové, ktefi stoji u pomniku, jako straz u téchto pfilezitosti
salutuji
« Cestnoustrazupomniku mohoudrzetisestrysokolky,vtakovém
pripadé i ony salutuji
« jsou-li sokolové a sokolky pfitomni jako straz praporu, nesa-
lutuji, vyklani se pouze prapor
s v pripadé vétsiho poctu vlajek/prapori budou vlajky/prapo-
ry rovnomérné rozmistény na levou a pravou stranu, na levé
strané budou vyznamnéjsi vlajky/prapory a na pravé strané ty
méné vyznamné, leva a prava strana se fidi platnou hierarchii
kazda zvlast (viz obrazek ¢. 4 vyse)
e pokud je akt organizovan vice institucemi, doporuc¢ujeme se
fidit starim jednotlivych prapord (napf. pokud se vyskytne
prapor sokolské jednoty z roku 1930 a prapor CsOL z roku 1918,
bude mit pfednost prapor CsOL)
« pokudse napietnim aktu sejde vice praport zup ajednot, fadi se
podle abecedy (Zupy a jednoty zvlast), vyjma poradatelské
zupy/jednoty, kterda ma v ten okamzik vyznamnéjsi postaveni
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. Jak organizovat pietni akt
V. PROTOKOLARNI PORADS VENCU A KYTIC
NA PIETNIM AKTU

PFi organizovani pietniho aktu je dilezité urlit spravné poradi kvétino-
vych darl. Protokolarni pofadi, které se uziva v CR, vychazi z nasleduji-
cich prednosti:

a) voleni predstavitelé maji prednost pred jmenovanymi

b) predstavitelé s celostatni pdsobnosti maji prednost pred predstavi-

teli s regionalni pdsobnosti

c¢) z tradic prvni republiky a mezinarodnich zvyklosti
Jako prvni poklada kvétinovy dar zpravidla nejvyznamnéjsi host, jako
posledni se fadi zpravidla organizator aktu.

Protokolarni pofadi kvétinovych darii (mens$i regionalni

pietni akty):
« &lenové vlady CR

* senatofi

* poslanci

* primatofi

* zastupci kraje

 zastupci mésta/obce

« zastupci cirkvi
pozUstali, pamétnici, veterani
* zastupci organizaci a spolkd
organizator/poradatel pietniho aktu

Poradi kladeni véncu u pietniho mista

Poradi véncl je uréeno protokolem. Samotny zpUsob kladeni zavisi na
konkrétnim misté, na kterém se bude pietni akt odehravat. Kazdé misto
je specifické a neni vzdy mozné pokladat kvétinové dary stejnym zpUlso-
bem (napfiklad z dGvodu nedostatku mista &i pristupnosti k mistu klade-
ni). Pfesto je tfeba dodrzovat jistd obecna pravidla:

prvni fada kladeni:
1) prvni kvétinovy dar nejvyznamnéjsiho hosta dle protokolu se klade
ke stredu pietniho mista/pomniku
2) druhy kvétinovy dar se klade nalevo od prvniho kvétinového daru
3) treti kvétinovy dar se klade napravo od prvniho kvétinového daru
4) dalsi kvétinové dary se kladou stfidavé vlevo, vpravo, vlevo a dale,
dokud to prostor dovoli



druhd a dalsi fady kladeni:

1) v dalSich radach jsou kvétinové dary pokladany zleva doprava (viz obr.
€. 5), v pfipadé malého prostoru lze kvétinové dary pokladat v dalsich
radach stejné jako v radé prvni

obr.¢é. 5

« kvétinové dary se vzdy pokladaji tak, aby lezely na zemi, neopiraly se
o pomnik a byly tésné vedle sebe, nikdy ne na sobé

 Uvazky stuh musi smérovat vzdy k pomniku, aby je hosté, ktefi jdou
za kvétinovymi dary, mohli symbolicky upravit a rozvinout

- stonky kvétin sméruji vzdy k pomniku, kvéty sméfuji k hostlm

- je nutné poditat s tim, ze vénce i kvétiny mohou byt rlzné velké -
kladeci kvétinovych dart by se proto zavéasu méli seznamit s porfadim
kvétinovych dard a aby védéli, ktery vénec ¢i kvétinu ponesou a kam

* pfi samotném pietnim aktu neni prostor pro improvizaci

* zpUsob kladeni véncy naleznete na webovych strankdch
www.sokolskastraz.cz v sekci Vycvik



. Jak organizovat pietni akt
VI. PRUBEH PIETNIHO AKTU

Aby se predeslo pfipadnym zmatkdm v préibéhu samotného pietniho aktu,
je dobré urcit osobu moderatora, ktery celym aktem provazi.

Nejcasteéji probiha pietni akt nasledovné:
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1) moderator privita pritomné hosty
2) projevy a zdravice hostd (moderator vyzve vzdy konkrétniho hosta)

3) hosté se zaradi za své kvétinové dary (opét na zakladé vyzvy mode-
ratora)

4) kladeni kvétinovych darl (vénconosiéi polozi kvétinovy dar a ode-
jdou, teprve poté prichazi k vénci/kytici host, upravi symbolicky stuhy,
poodstoupi od vénce/kvétiny, pokloni se a odchazi na predem uréené
misto)

* vénconosic¢i po poloZeni kvétinového daru bud dle pldnu odchdzeji
pro dalsi kvétinovy dar, nebo se radi do tvaru (v fad) na predem urcené
misto - pokud v tomto tvaru stoji vénconosici i pFi hrani statni hymny/
hymen, salutuje POUZE sokol/sokolka stojici prvni zprava

5) statni hymna/hymny nebo minuta ticha a Vecerka (oboji sdéli mode-
rator)

* v pfipadé, Ze se hraje vice stdtnich hymen, VZDY se nejorve hraji hym-
ny cizich stdtd, ¢eskd stdtni hymna se hraje aZ jako posledni

* nejéasteji se ze zahranicnich hymen hraje slovenskd stdtni hymna

* v pFipadé, Ze je do programu pietniho aktu zarfazena také minuta
ticha (miZe byt doprovdzena vojenskou Veéerkou), zazni statni hym-
na/hymny jesté pied projevy hostii

6) moderator podékuje pfitomnym hostlm za Gcast a pozve hosty na
drobné pohosténi (pokud je pripraveno)



VIL. DALSI TIPY A RADY

1) Kladeni kvétinovych dar@ nejéastéji probiha za hudebniho doprovo-
du. Zalezi na technickych moznostech a velikosti aktu (reprodukovana
hudba ¢i Ziva kapela). Nejcastéji se hraji tyto skladby:

* pochod ,,Pax vobis*

* pochod ,,Smutecni choral®

* F. Chopin: ,Pohrebni pochod“ (,,Funeral March®)

2) Pokud organizator nema dostate¢ny pocet krojovanych sokold
k utvofeni Cestné straze, mlze pozadat o pomoc okolni jednoty
a zupy, pripadné zkontaktovat Sokolskou straz.

3) Organizator by mél zajistit pro Cestnou strdz zazemi (parkovani,
prostor na prevleéeni a uloZeni véci, prapord apod., umoznit dodrzo-
vani pitného rezimu a obcerstveni, pokud akce trva delsi dobu).

4) Clenové estné straze by na sob& méli mit vzdy uceleny sokolsky kroj,
at uz tradi¢ni slavnostni nebo novodoby (vznikly v 90. letech 20. stoleti)
se vSemi nalezitostmi, které ke kroji spravné patfi (nekombinovat prvky
panského a damského kroje &i prvky tradi¢niho slavnostniho a novodobé-
ho kroje). Na sokolsky kroj NEPATRI 2adné odznaky a medaile ani sokolska
kokarda ,,8X“ k Pamatnému dni sokolstva (vyjimku tvofi sletovy odznak,
a to pouze v roce konani viesokolského sletu). Cestna straz musi byt
pfi pietnim aktu ustrojena jednotné v obou variantach kroje (napfriklad
jednotné zapnuti saka, jednotné uziti doplrik( ke kroji — havelok, dam-
ska plasténka apod.). Pokud maji néktefi clenové Cestné straze tradi¢ni
slavnostni kroj a néktefi novodoby, mohou samoziejmé stat straz spolu,
v obou pfipadech krojd ale dbaji na vy$e uvedenou jednotnou upravenost.

5) Praporecnici uzivaji pri manipulaci s praporem ¢&i vlajkou bilé pra-
porecnické rukavice s manzetou/limcem. Nosici véncl uzZivaji kratké
bilé rukavice (vétSinou z jeleni usné). | v tomto pripadé je nutné dbat
na jednotny vzhled.

6) Nezapomenite, ze vSechny vyse uvedené nalezitosti (zejména klade-
ni kvétinovych dard, vzdavani poct, pfichod i odchod ¢estné straze) je
nutné domluvit a nacvicit dopredu. Urcete si jednu osobu, ktera bude
Cestné strazi velet.

7) Pokud nejsou sestry sokolky v kroji pfitomny jako Cestna straz,
NESALUTUJI.
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. Jak organizovat pietni akt
VIIL. DOLEZITE KONTAKTY A ODKAZY
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1) Vzdélavatelsky odbor COS

Odbor ma na starost ¢innost kulturni, spolecenskou, historicko-
-dokumentacni a vzdélavaci. Stara se o sokolské kulturni soubory,
popularizuje sokolskou historii, vydava Casopis Vzdélavatelské lis-
ty, pfipravuje metodické materialy, vystavy organizuje prednasky
a sokolské projekty Noc sokoloven a Pamatny den sokolstva. Pra-
videlné jsou vypisovany dotace VO, napf. na pofizeni kroje pro pra-
porecnika, praporecnické rukavice, pofizeni a restaurovani prapo-
ru ¢i na obalovy material k jeho ulozeni. Pietni akt mlzete spojit
i se spoleenskou akci, ke které lze zap(jéit prenosnou vystavu na
roll-upech. Dalsi polozky, na které si lze zadat financ¢ni pfispévky,
a podrobné informace o vzdélavatelském odboru najdete na webu
Sokola. www.prosokoly.sokol.eu

kontakt:

ses. Katefina Pohlova

jednatelka Vzdélavatelského odboru COS
kpohlova@sokol.eu

2) Spoleéenska komise Vzdélavatelského odboru €OS

Komise dvakrat do roka porada vycviky krojovanych sokold v pora-
dové pripravé u Hradni straze, zajistuje spolecenské, slavnostni
a pietni akty, pfipravuje metodické materialy a servis pro krojo-
vané sokoly.

kontakt:

br. Luka$ Kremen
predseda komise
kremluk@gmail.com

3) Sokolska straz

Sokolska straz je &estnou jednotkou Ceské obce sokolské. Mezi
jeji hlavni Ukoly patfi organizace, zabezpeceni a provadéni piet-
nich a smuteénich aktl, dale sokolskych privodl a slavnosti.
K ¢innosti Sokolské straze neodmyslitelné patfi vyuka v poradové
pripravé pro krojované sokoly a sokolky.

webové stranky
www.sokolskastraz.cz, kde naleznete:



- video navody (zakladni postoj, zachazeni s prapory, kladeni
véncl a kytic)

« informace o sokolském kroji a zplsobech jeho noseni

- letacek ,,Do kroje“ ke stazeni

* Metodické listy: Pravidla vyvésovani a uzivani sokolské vlajky
ke stazeni

« vyroba krojd, obuvi a rukavic

kontakt:

br. Marek Manda

velitel Sokolské straze
sokolskastraz@gmail.com

Autofi textu: Bc. Marcela Mandova, Ing. Marek Manda DiS., Mgr. Katefina
Pohlova

Odborny poradce: plk. Mgr. Michal Burian, Ph.D., vzdé&lavatel Ceské obce
sokolské
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PRILOHAC.1

Protokolarni pofadi uzivané v CR pfi celostatnich velkych akcich

1) prezident republiky
2) predseda Senatu Parlamentu CR
3) pfedseda Poslanecké snémovny Parlamentu CR
predseda vlady CR
4) predseda Ustavniho soudu
5) pfedseda Nejvy$siho soudu CR
6) mistopredsedové Senatu Parlamentu CR
7) mistoptedsedové Poslanecké sn&movny Parlamentu CR
8) mistopredsedové vlady CR (a to i v pfipadé, pokud jsou zarover
ministry)
9) &lenové vlady CR
* jednotlivi ministfi
* pfi kladeni véncl jdou ministfi zpravidla v tomto poradi:
Ministerstvo zahraniénich véci CR
Ministerstvo obrany CR
Ministerstvo vnitra CR
dalsi ministerstva
- zaroven plati, ze jakykoliv ministr mavzdy pfednost pred osobami,
které jsou pfitomny ,v zastoupeni“ ministra (hameéstkové apod.)
10) diplomaticky sbor
11) senatori
12) poslanci
13) guvernér Ceské narodni banky
14) predseda Narodniho kontrolniho uradu
15) ombudsman
16) primator hlavniho mésta Prahy
17) krajsti hejtmani
18) vrcholni predstavitelé cirkvi
19) rektofi vysokych Skol
20) vedouci ostatnich Urednich organt
21) primatori mést
22) naméstci ministrd, a to véetné nacelnika Generalniho $tabu ACR
a prezidenta Policie CR
23) reditelé krajskych uradd
24) velvyslanci CR

Toto protokoldrni poradi se uzivd pri celostatnich akcich, zde slouZi pouze
Jjako ukdzka dalsiho uziti protokolu.
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PRILOHA C. 2

Ukazky Eestné straze a hierarchie prapori v praxi

Y

Foto é. 2: Cestnd straz se savlemi
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. Jak organizovat pietni akt
\

Foto €. 4: Praporeénici Sokola a dalSich organizaci, ukazka hierarchie
praport
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Foto &. 5: Praporeénici u sebe, ukdazka hierarchie praporii




. Jak organizovat pietni akt
Poznamky
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Poznamky
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. Jak organizovat pietni akt

CEPS

Vedeme energii tém, ktefi ji nasobi
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